上原労務管理事務所
【ひな形】
[bookmark: _GoBack]マイナンバー取扱管理簿
従業員番号　　　　　　  　　　
従業員氏名　　  　　　　　　　
	取扱
年月日
	取扱
担当者
	区分
	取扱内容
	保管
場所
	備考

	年
月　 日
	
	取得・利用
追加・削除
その他
	
	
	

	年
月　 日
	
	取得・利用
追加・削除
その他
	
	
	

	年
月　 日
	
	取得・利用
追加・削除
その他
	
	
	

	年
月　 日
	
	取得・利用
追加・削除
その他
	
	
	

	年
月　 日
	
	取得・利用
追加・削除
その他
	
	
	

	年
月　 日
	
	取得・利用
追加・削除
その他
	
	
	

	年
月　 日
	
	取得・利用
追加・削除
その他
	
	
	

	年
月　 日
	
	取得・利用
追加・削除
その他
	
	
	

	年
月　 日
	
	取得・利用
追加・削除
その他
	
	
	

	年
月　 日
	
	取得・利用
追加・削除
その他
	
	
	



	本人
確認
書類
	□個人番号カード　□通知カード　□個人番号が記載された住民票記載事項証明書
□運転免許証　□パスポート　□在留カード　□身体障害者手帳　□精神障碍者保健福祉手帳
□健康保険証　□住民票　□年金手帳　□介護保険被保険者証　□その他（　　　　　　　）
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	　　　年　　　月　　　日
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	コピーの有無
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	マイナンバーが記載された書類保管
	□有　書類名（　　　　　　　　　　　　　　　　　　）　　　□無

	保存期間経過日
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	（退職日　　　年　　　月　　　日）



